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dBGS is een programma dat toegang biedt tot een lokale databank met informatie over ruim 1200 gevaarlijke stoffen en mengsels. Bovendien zijn er verschillende links naar externe databanken beschikbaar.
Daarnaast biedt het programma de mogelijkheid om veiligheidsetiketten af te drukken, om een inventaris van stoffen aan te leggen en te beheren en om risicoanalyses te maken, specifiek voor het secundair onderwijs in Vlaanderen.
De databank heeft een halfopen structuur. Dit betekent concreet dat alle gegevens die in de databank opgeslagen zijn, vrij toegankelijk zijn op tabelniveau. Het centrale gegevensbestand dBGSdata.mdb kan geopend worden en gebruikers kunnen tabellen uit dit bestand koppelen aan eigen toepassingen. Optioneel kunnen ook de inventarisgegevens in dit bestand in tabelvorm beschikbaar gemaakt worden (zie Instellingen en opties pag. 60).
De informatie en de functionaliteit zijn gebundeld in een hoofdvenster en 7 tabbladen.
Het hoofdvenster
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Bovenaan het hoofdvenster is er een uitklapbaar zoekvak waarmee een stof in de databank kan opgezocht en geselecteerd worden. Standaard worden in het zoekvak de alfabetische namen van de stoffen en mengsels en de synoniemen weergegeven (alfabetische namen zijn namen met weglating van alle voor- en tussenvoegsels). Het volstaat een deel van de naam in te tikken om de volledige naam te selecteren.
Alternatief kunnen in het zoekvak andere identificatiegegevens van de stoffen weergegeven worden.
· [image: image137.png]


Klik op[image: image3.png]


 links van het zoekvak om de weergave in het zoekvak aan te passen.
· Selecteer het gegeven dat in het zoekvak moet weergegeven worden.
In het hoofdvenster worden de identificatiegegevens van de geselecteerde stof weergegeven (hoofdnaam, synoniemen, formule, structuurformule, CAS-nummer, EG-nummer, …).

De tabbladen
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Het tabblad ‘Risico’s’

In het tabblad ‘Risico’s’ worden de etiketgegevens, de gevarenklassen en de gevaarlijke reacties van de geselecteerde stof weergegeven. Daarnaast is er milieuinformatie (WGK-code) en zijn er rechtstreekse links naar werkplekinstructiekaarten (veiligheidsinstructiekaarten).
De gebruiker kan zelf instructiekaarten samenstellen (buiten het programma) en een link hiernaar in het hoofdvenster voorzien.

Het tabblad ‘Kenmerken’

Onder dit tabblad worden een aantal fysische en chemische kenmerken van de stof of het mengsel gebundeld.

Het tabblad ‘Veiligheidsetiketten’

Zie Veiligheidsetiketten maken.

Het tabblad ‘Inventaris’

Zie Inventaris
[image: image5].

Het tabblad ‘Adviezen onderwijs’

In dit tabblad worden de COS-adviezen (adviezen van de werkgroep Chemicaliën op School) voor de geselecteerde stof vermeld.

Het tabblad ‘Wetgeving’

Hierin worden de belangrijkste wettelijke bepalingen die op de stof van toepassing zijn, opgesomd. Er zijn koppelingen voorzien naar de originele wetteksten.
Het tabblad ‘Naslaginfo’

Hierin worden naast een uitgebreide lijst van webadressen de lijsten van H- en P-zinnen, gevarensymbolen en gevarenklassen weergegeven. Deze lijsten kunnen eveneens afgedrukt worden.

De opdrachtpictogrammen
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Veiligheidsetiketten maken
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Van elke stof in de databank kunnen veiligheidsetiketten gemaakt worden in verschillende etiketformaten. De inhoud van het etiket is in overeenstemming met de geldende wetgeving.
Stoffen selecteren om veiligheidsetiketten te maken
Het gewenste concentratiebereik kiezen
Een plaatsaanduiding opgeven
Het etiketformaat kiezen
De instellingsnaam opgeven
Een synoniemnaam van een stof opgeven
Een nieuwe lijn voor een stof maken
Een stof uit de etikettenkorf verwijderen
Meervoudige selectie van etiketten maken
Inventaris automatisch aanvullen
Etiketten in Word maken
Etiketgegevens uitvoeren naar een tekstbestand
Opties voor etiketten
Synchronisatie etikettenvensters en hoofdvenster
Stoffen selecteren om veiligheidsetiketten te maken

[image: image7]
In het tabblad ‘Veiligheidsetiketten’ zijn er twee venster: het selectievenster en de etikettenkorf. Zoals de naam het aangeeft, worden stoffen waarvoor etiketten moeten afgedrukt worden, geselecteerd in het eerste venster. In de etikettenkorf worden de geselecteerde stoffen weergegeven.
· Selecteer het tabblad ‘Veiligheidsetiketten’.
· [image: image140.png]


Selecteer de gewenste stof in het zoekvak van het hoofd​scherm.
· [image: image141.png]105x70  (boven/ondermarge:,5 mm)
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[F] Geselecteerde formaat standaard kiezen bij volgende selecties
[C] Geselecteerde formaat toepassen op geselecteerde etiketten zonder formaatanduiding
[[] Geselecteerde formaat toepassen op alle geselecteerde etiketten




Kruis het selectievakje van de stof aan in het selectie​venster en vul het aantal te maken etiketten in (het aantal kan ook onmiddellijk ingetikt worden).
De geselecteerde stof wordt nu ook weergegeven in de etikettenkorf. 
· Herhaal dit voor alle stoffen waarvan je etiketten wil maken.
Volgende bewerkingen kunnen zowel in het selectievenster als in de etikettenkorf uitgevoerd worden.
Het gewenste concentratiebereik kiezen
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Bij de selectie van een stof wordt standaard het hoogste concentratiebereik geselecteerd. Het gewenste concentratiebereik hangt af van de concentratie van de stof waarvoor een etiket moet gemaakt worden. Bij het invullen van het vak ‘concentratie’ wordt het concentratiebereik automatisch berekend.
· Vul een concentratie in in het vak ‘concentratie’. Zorg ervoor dat na het getal ook een eenheid opgegeven wordt. 
Het concentratiebereik wordt berekend en geselecteerd. Als dit gelukt is, wordt het vak concentratiebereik groen gearceerd (ga voor alle zekerheid nog eens na of de selectie klopt). Het vak wordt niet groen gekleurd als het programma niet in staat was om uit de opgegeven concentratie een concentratiebereik te berekenen. Het concentratiebereik kan ook manueel gekozen worden uit het keuzelijstje.
Als er inventarisgegevens zijn voor de geselecteerde stof kan de concentratie ook gekozen worden in het keuzelijstje.

· [image: image143.png]


Kies een concentratie uit het keuzelijstje van het vak ‘concentratie’. In het keuzelijstje worden naast de concentratie ook andere inventarisgegevens weergegeven. 
Na de keuze wordt het concentratiebereik berekend en worden de overeenkomstige gegevens voor de gekozen concentratie aangevuld (plaats en etiketformaat).

Een plaatsaanduiding opgeven
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Als de plaatsaanduiding niet automatisch aangevuld werd (zie hierboven) kan dit in het vak ‘plaats’ ingevuld worden. Als er gekozen werd voor het automatisch aanvullen van de inventaris (zie verder), is het belangrijk dat de regels voor plaatsnotitie gerespecteerd worden. Deze notitie is de volgende:
lokaal/kast/schap/plaats op schap

bv.:
201/A/3 betekent lokaal 201, kast A, schap 3
012//10/5 betekent lokaal 012, schap 10, de 5de plaats op dit schap

De plaatsgegevens kunnen ook ingevuld worden in een formulier. Klik hiervoor op [image: image10.png]


 rechts van het vak ‘plaats’ en vul de gegevens in. Ze worden dan automatisch in het juiste formaat in het vak ingevuld. 
Als er inventarisgegevens zijn voor de geselecteerde stof kan de plaats ook gekozen worden in het keuzelijstje. Het overeenkomstige etiketformaat voor de gekozen plaats wordt in dat geval automatisch aangevuld (voor zover dit in de inventaris opgegeven werd).

Het etiketformaat kiezen
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Als het etiketformaat niet automatisch aangevuld werd (zie hierboven) kan het gewenste formaat uit het keuzelijstje geselecteerd worden.

· Kies een etiketformaat uit het keuzelijstje van het vak ‘etiketformaat’. 
[image: image146.png]


Alternatief kan een keuze gemaakt worden door op [image: image12.png]


 naast het vak te klikken. Dit biedt een aantal extra mogelijkheden. 
· Klik op [image: image13.png]


 rechts van het vak ‘etiketformaat’.

· Selecteer een etiketformaat door op de afbeelding van het formaat te klikken.

· Kruis desgewenst één van de opties onderaan de lijst aan:

· ‘Geselecteerde formaat standaard kiezen bij volgende selecties’
Hiermee zorg je ervoor dat telkens er een stof geselecteerd wordt, dit etiketformaat automatisch ingevuld wordt. Kruis deze optie aan als herhaaldelijk hetzelfde etiketformaat gekozen moet worden.

· ‘Geselecteerd formaat toepassen op geselecteerde etiketten zonder formaataanduiding’
Hiermee wordt het geselecteerde etiketformaat toegepast op de bestaande selecties waarvoor nog geen etiketformaat gekozen was. Selecties waaraan wel reeds een etiketformaat toegewezen was, blijven ongewijzigd.

· ‘Geselecteerde formaat toepassen op alle geselecteerde etiketten’
Hiermee wordt het geselecteerde etiketformaat toegepast op alle bestaande selecties.

De instellingsnaam opgeven

[image: image14]
De instellingsnaam die op het etiket afgedrukt wordt, wordt automatisch ingevuld bij het selecteren van het etiket. Het gaat hier om de naam die in het optievenster opgegeven werd. Desgewenst kan deze naam nog in het selectievenster gewijzigd worden.
· [image: image147.png]& s
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Klik op [image: image15.png]


 bovenaan het hoofdvenster om het optie-venster te openen

· Selecteer het tabblad ‘Identificatiegegevens’.

· Vul in het vak ‘School/instelling/bedrijf’ de naam en plaats van de school in.

Een synoniemnaam van een stof opgeven

[image: image16]
Standaard wordt de hoofdnaam van de stof op het etiket afgedrukt. Het is echter mogelijk voor een synoniemnaam te kiezen.

· [image: image148.png]Crammionsn




Selecteer uit het keuzelijstje ‘Naam’ in de etikettenkorf een synoniemnaam naar keuze.
Deze synoniemnaam wordt op het etiket afgedrukt. 
Een nieuwe lijn voor een stof maken

[image: image17]
Als er een stof geselecteerd werd voor etiketafdruk kan een nieuwe lege lijn voor deze stof gemaakt worden. Dit is handig als voor eenzelfde stof etiketten met verschillende gegevens moeten afgedrukt worden.

· Klik in het selectievenster op [image: image18.png]


uiterst rechts van de lijn van de stof waarvoor een nieuwe lijn moet toegevoegd worden.
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Het aantal lijnen per stof is onbeperkt. Bij het verlaten van het etiketvenster worden lege lijnen weer verwijderd.

Een stof uit de etikettenkorf verwijderen

[image: image20]
· Vink in het selectievenster of de etikettenkorf het selectievakje van de stof die moet verwijderd worden af.
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Alle selecties uit de etikettenkorf verwijderen kan door te klikken op het afval-icoontje rechts boven de etikettenkorf.

Meervoudige selectie van etiketten maken

[image: image21]
Het is mogelijk meerdere stoffen tegelijk aan de etikettenkorf toe te voegen. De selectie gebeurt op basis van inventarisgegevens. 
· Klik op het icoontje meervoudige selectie links op het scherm. [image: image22.png]



· Selecteer in de vakken lokaal, kast en/of schap de gewenste inventarisgegevens.

· [image: image150.png]


Bevestig door op ‘OK’ te klikken.

Voor elke inventarislijn die aan de opgegeven voorwaarden voldoet, wordt een etiketlijn aangemaakt. Hierin zijn de plaatsgegevens, de concentratie en het etiketformaat opgenomen die in de inventaris voorkomen. Indien mogelijk wordt ook het concentratiebereik berekend. In dit laatste geval wordt het veld ‘concentratiebereik’ groen gekleurd. Als het concentratiebereik niet kan berekend worden, wordt het hoogste concentratiebereik geselecteerd.

Inventaris automatisch aanvullen

[image: image23]
De plaatsgegevens die in het vak ‘plaats’ opgegeven werden, kunnen automatisch aan de inventaris toegevoegd worden vooraleer de etiketten afgedrukt worden.
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Kruis het vakje ‘inventaris aanvullen’ links op het scherm aan.

Doe dit vooraleer de etiketten uit te voeren naar Word. 
· Klik op [image: image24.png]


 in het menu links op het scherm.
· Kies ‘Inventaris bijwerken’.
Er wordt een lijst weergegeven van gegevens die aan de inventaris zullen toegevoegd worden. (de groene lijst bevat stoffen waarvan de inventarisgegevens als nieuw herkend worden, de oranje lijst bevat dubbels en bijna-dubbels van bestaande inventarisgegevens. Stoffen in de groene lijst zijn standaard geselecteerd, stoffen in de oranje lijst zijn standaard niet geselecteerd).
· Pas desnoods de selecties aan en klik op ‘Toevoegen’ om de geselecteerde stoffen aan de inventaris toe te voegen.

· Om definitief in de databank opgenomen te worden moeten de gewijzigde inventarisgegevens nog opgeslagen worden. Het programma suggereert om dit onmiddellijk te doen. Desgewenst kan ervoor gekozen worden om dit later te doen.

Etiketten in Word maken

[image: image25]
De laatste stap in het maken van de etiketten is het uitvoeren van de gegevens naar Word waar de etiketten zullen opgemaakt worden.

· Klik op  [image: image26.png]


 in het menu links op het scherm.

[image: image152.png]iketten Inventaris  Adviez




(als het vakje ‘inventaris aanvullen’ aangekruist is, wordt eerst gevraagd om de inventaris aan te vullen – zie hierboven)

· Er verschijnt een lijst van de verschillende etiketformaten die geselecteerd werden met vermelding van het aantal etiketten. 
· Selecteer het gewenste etiketformaat uit de lijst en klik vervolgens op ‘Afdrukken’.

· Kies de plaats waar het eerste etiket op het etiketformulier moet afgedrukt worden.

[image: image153.png]0,5mol/! 05N)
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Het Word-bestand met de etiketten wordt geactiveerd (als dit niet het geval zou zijn, klik dan in de taakbalk van Windows op het bestand).

De etiketten zijn nu klaar om af te drukken met de afdrukfunctie van Word. Ze kunnen eventueel opgeslagen worden om later af te drukken.

[image: image154.png]'




Desgewenst kunnen er nog wijzigingen aan inhoud en opmaak gebeuren met de functies die hiervoor beschikbaar zijn in Word.
Etiketgegevens uitvoeren naar een tekstbestand

[image: image27]
De etiketgegevens kunnen ook geëxporteerd worden naar een eenvoudig tekstbestand. Hiermee worden deze gegevens ter beschikking gesteld van externe software om veiligheidsetiketten te maken.
· Klik op  [image: image28.png]


 in het menu links op het scherm.
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Kies een naam en de locatie voor het exportbestand en kruis desgewenst de opties aan.
De etiketgegevens worden opgeslaan in een tekstbestand met CSV-indeling (‘comma separated values’). De veldgegevens worden tussen aanhalingstekens geplaatst en gescheiden door een komma.
Opties voor etiketten

[image: image29]
Voor de afdruk van etiketten kunnen verschillende opties ingesteld worden. Klik in het dialoogvenster ‘Etiketten in Word maken’ (zie hierboven) op ‘Opties…’. 
· [image: image156.png]< erigmyers g e ke .

© sup1uns

Waarop letten bij import van inventarisgegevens uit een Excel-bestand

Selecteer een importschema:

Volgende >




H- en P-codes afdrukken

Hiermee geef je aan of je op de etiketten naast de H- en P-zinnen ook de codes wenst af te drukken. Deze optie is niet van toepassing op de kleinste etiketformaten waar enkel de codes en niet de zinnen afgedrukt worden.

Deze optie kan ook ingesteld worden bij de standaardopties ([image: image30.png]


).

· Alternatieve etiketinhoud

De informatie op het etiket kan aangepast worden. Daardoor is het mogelijk de inhoud van de vrije inventarisvelden af te drukken. Let op: hiervoor moet in het selectievenster of de etikettenkorf een concentratie uit de inventaris geselecteerd worden (keuzemenu ‘concentratie’).
Deze optie kan ook ingesteld worden bij de standaardopties ([image: image31.png]


).

· Kleur onderrand etiket

Hiermee kan aan de onderrand van het etiket een afwijkende kleur gegeven worden (standaard is dit geel). Deze optie kan handig zijn om een visueel onderscheid te maken tussen etiketten (bv. in verschillende lokaties).

· Enkel etiketten afdrukken met een bepaalde plaatsaanduiding

Door lokaal, kast en/of schap op te geven kan je de afdruk van etiketten beperken tot geselecteerde stoffen die aan de opgegeven voorwaarden voldoen. Deze optie kan bv. gebruikt worden in combinatie met een bepaalde kleur voor de onderrand van het etiket.

Synchronisatie etikettenvensters en hoofdvenster

[image: image32]
De inhoud die in het hoofdvenster weergegeven wordt, kan gesynchroniseerd worden met de etikettenvensters. Als synchronisatie ingeschakeld is, zal bij het selecteren van een stof in het selectievenster of de etikettenkorf automatisch dezelfde stof weergegeven worden in het hoofdvenster. Als de synchronisatie tussen het hoofdvenster en het venster ‘Beknopt’ aan staat, zullen meteen ook in dit laatste venster de gegevens van de geselecteerde stof weergegeven worden. Hierdoor heb je steeds de correcte gegevens van de stof in beeld.

Synchronisatie vertraagt echter het bladeren door de etikettenvensters. Het is mogelijk de synchronisatie uit te schakelen.

· Klik op [image: image33.png]


 linksboven het selectievenster om te schakelen tussen ‘synchronisatie aan’ en ‘synchronisatie uit’.

De standaardinstellingen voor synchronisatie kunnen gewijzigd worden in het optie-venster ([image: image34.png]


).
[image: image157.png]o

9] H-en P-codes afdrukken

Alternatieve etiketinhoud

Kleur onderrand etiket

000000

®@00000

Enkel etketten afdrukken met plaatsaanduiding: —|
Lokaal: [aiie iokaien [=]
Kest [aile kasten [=]
Schap: [aiie schappen [=]




Inventaris
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In dBGS kan een inventaris van producten gemaakt worden. De inventaris is dynamisch gekoppeld aan de overige gegevens in de databank waardoor o.m. de etiketgegevens steeds up-to-date blijven.

Er zijn verschillende mogelijke methoden om inventaris​​gegevens aan de databank toe te voegen die hierna in detail behandeld worden. Verder kan de inventaris geëxporteerd worden naar diverse bestandsformaten en afgedrukt worden.

Als er nog geen inventarisgegevens aanwezig zijn, kan een voorbeeldinventaris gedownload worden van de website www.gevaarlijkestoffen.be om met de verschillende inventarisfuncties te oefenen.

De inventarisgegevens kunnen uit het gedownloade bestand geïmporteerd worden (zie: ‘Inventarisgegevens importeren uit een dBGS-inventarisbestand’).
Inventarisgegevens weergeven
Synchronisatie inventarisvenster en hoofdvenster
Inventarisgegevens sorteren
Inventarisgegevens filteren
Inventarisgegevens wijzigen
Inventarisgegevens toevoegen
Inventarisgegevens groepsgewijze toevoegen
Inventarisgegevens verwijderen
Inventarisgegevens groepsgewijze verwijderen
Inventarisgegevens vervangen
Inventarisgegevens exporteren
Inventarisgegevens importeren
Vrije velden
Inventarisgegevens weergeven

[image: image36]
Er zijn twee mogelijke weergaven van de inventaris op het scherm: de enkelvoudige weergave per geselecteerde stof en de weergave van de volledige inventaris.

· Selecteer het tabblad ‘Inventaris’.

Standaard worden enkel de inventarisgegevens van de geselecteerde stof weergegeven.

· [image: image158.png]&
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Klik op [image: image37.png]


  in het menu links om over te schakelen naar de tabelweergave van de volledige inventaris. 
· [image: image159.png]Naam
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Klik op [image: image38.png]


  om enkel de inventarisgegevens van de geselecteerde stof weer te geven. 
In de tabellen zijn slechts 2 van de 6 vrije velden zichtbaar. Met de pijltjestoetsen rechts en links van de veldnamen kunnen de overige vrije velden in beeld gebracht worden. De volgorde waarin de vrije velden weergegeven worden, kan ingesteld worden in het optievenster [image: image39.png]


.
De gebruiker kan er ook voor kiezen om de inventarisgegevens weer te geven in een pop-up venster. Het voordeel van deze weergave is dat alle vrije velden op het scherm weergegeven worden.
· Klik op [image: image40.png]


 om het pop-up venster te openen.

Beide weergaven van de inventaris kunnen in het pop-upvenster weergegeven worden.
Synchronisatie inventarisvenster en hoofdvenster

[image: image41]
In de modus ‘alle inventarisgegevens’ is het mogelijk het hoofdvenster te synchroniseren met het inventarisvenster. Als de synchronisatie ingeschakeld is, zal bij het selecteren van een stof in de inventaris automatisch dezelfde stof weergegeven worden in het hoofdvenster. Als de synchronisatie tussen het hoofdvenster en het venster ‘Beknopt’ aan staat, zal meteen ook in dit laatste venster de gegevens van de geselecteerde stof weergegeven worden. Hierdoor heb je steeds de correcte gegevens van de stof in beeld.

Synchronisatie vertraagt echter het bladeren door de inventaris. Het is mogelijk de synchronisatie uit te zetten.

· Klik op [image: image42.png]


 linksboven het inventarisvenster om te schakelen tussen ‘synchronisatie aan’ en ‘synchronisatie uit’.

De standaardinstellingen voor synchronisatie kunnen gewijzigd worden in het optie-venster [image: image43.png]


.
Inventarisgegevens sorteren

[image: image44]
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Klik op een hoofding van een kolom om de gegevens te sorteren op de inhoud van deze kolom. Door herhaaldelijk op de hoofding te klikken, wordt er geschakeld tussen oplopend en aflopend sorteren. 
De sorteervolgorde voor vorm (concentratie) is standaard alfabetisch. Het is mogelijk om deze sorteer​volgorde voor elke stof afzonderlijk aan te passen.

· Selecteer het venster ‘inventarisgegevens van de geselecteerde stof’ door op [image: image45.png]


  te klikken.

· Selecteer de modus ‘wijzigen’ door op het potloodicoontje [image: image46.png]


 te klikken.
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Klik op ‘sorteervolgorde’ boven de kolom ‘vorm of concentratie’.

· Pas de sorteervolgorde voor de huidige stof aan door een vormomschrijving te selecteren en deze verplaatsen met de pijltjestoetsen of door op de pijltjes te klikken. 
De sorteervolgorde is niet van toepassing in de weergave ‘alle inventarisgegevens’. Daar wordt voor vorm/concentratie altijd de alfabetische sortering gebruikt.
Inventarisgegevens filteren

[image: image47]
Rechts bovenaan het inventarisvenster kunnen voorwaarden opgegeven worden om slechts een deel van de inventarisgegevens weer te geven.
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Tik in het vakje ‘veld’ het veld in waarvoor een voorwaarde moet opgegeven worden.

· Tik in het vakje ‘zoektekst’ de beperkende voorwaarde in en bevestig door op de ‘Enter’-toets te drukken. 
Zodra beide velden ingevuld zijn, wordt de filter actief. Dit wordt aangegeven door een oranje arcering van het filter​icoontje. Als de filter resulteert in een beperkte weergave van de inventarisrecords, wordt aangegeven welke fractie van de records op het scherm getoond wordt.
De filter kan in- en uitgeschakeld worden door op het filtericoontje te klikken. De inhoud van de velden kan gewist worden door op ‘X’ te klikken.
In het zoekvakje kan ook gebruik gemaakt worden van jokertekens.

Het vraagteken (?) staat voor een willekeurig karakter.

Bv.:
‘citronell?l’ vindt zowel ‘citronellal’ als ‘citronellol’.

Het sterretje (*) staat voor een willekeurige reeks karakters.

Bv:
‘natrium*’ vindt alle stoffen waarvan de naam begint met ‘natrium’, ‘*natrium*’ vindt alle stoffen waarvan de naam ‘natrium’ bevat en ‘*sulfaat’ vindt alle stoffen waarvan de naam eindigt op ‘sulfaat’.
Inventarisgegevens wijzigen

[image: image48]
· Klik op het potloodicoontje [image: image49.png]


 in het menu van het inventarisvenster om de modus ‘wijzigen’ te activeren.
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Alle inventarisgegevens zijn nu toegankelijk voor wijzigingen. Let erop dat de rood omlijnde vakken verplicht gegevens bevatten (naam, vorm of concentratie en lokaal). Gewijzigde inventarislijnen worden vooraan gemarkeerd met een oranje stip tot ze opgeslagen worden. Er kan gesorteerd worden op gewijzigde inventarislijnen door bovenaan links van de kolomkoppen op de dubbele pijltjes te klikken.

De toegang tot het wijzigen kan beveiligd worden met een wachtwoord in het optievenster [image: image50.png]



· Klik op [image: image51.png]


 om de wijzigingen op te slaan.
Inventarisgegevens toevoegen

[image: image52]
· Klik op [image: image53.png]


 in het menu van het inventarisvenster om de modus ‘wijzigen’ te activeren.
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Onderaan de lijst is er een lijn voorzien voor het toevoegen van nieuwe inventarisgegevens. 
· Vul de nodige gegevens in op de toevoeglijn. De rood omlijnde vakken zijn verplichte gegevens (naam van de stof, vorm of concentratie en lokaal).

Zodra alle vereiste gegevens ingevuld zijn, kan de lijn aan de inventaris toegevoegd worden.

· Klik op [image: image54.png]


 rechts van de toevoeglijn of gebruik de sneltoetscombinatie Ctrl+.

De inventarisgegevens worden onderaan de lijst toegevoegd en de toevoeglijn komt vrij om nieuwe gegevens toe te voegen. De toegevoegde lijn wordt gemarkeerd met een oranje stip.

Tip:
Klik op [image: image55.png]


 om gegevens in de toevoeglijn te versleutelen. Versleutelde gegevens worden automatisch herhaald in de volgende toevoeglijn. Handig als telkens dezelfde gegevens herhaald moeten worden.

· Klik op [image: image56.png]


 om de toegevoegde inventarislijn(en) op te slaan.

In de pop-up weergave van de inventaris kunnen op een gelijkaardige manier inventarisgegevens toegevoegd worden. De ingave van de gegevens gebeurt daar in een afzonderlijk venster.
Inventarisgegevens groepsgewijze toevoegen

[image: image57]
Het is mogelijk om inventarisgegevens voor meerdere stoffen tegelijk toe te voegen. Deze functie stelt je in staat om snel inventarisgegevens van een groep stoffen toe te voegen.

Stel dat bv. alle sulfaten op schap 5 in lokaal 220 staan. Door een filter in te stellen op alle stoffen waar in de naam ‘sulfaat’ voorkomt en hieraan vervolgens deze inventarisgegevens toe te kennen, kunnen in één stap al deze stoffen geïnventariseerd worden. Later kunnen deze inventarisgegevens nog verfijnd worden in het inventarisvenster.

· Klik op [image: image58.png]


 in het menu van het inventarisvenster om de modus ‘wijzigen’ te activeren.

· Klik op [image: image59.png]


 in het menu van het inventarisvenster.
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Klik in het dialoogvenster dat verschijnt eventueel op het filtericoontje en geef filter​voor​waarden op om de lijst van weergegeven stoffen te beperken. 
· Selecteer de stoffen waarvoor inventarisgegevens moeten toe​ge​voegd worden en pas eventueel het aantal toe te voegen inventarislijnen per stof aan.

Alles selecteren of alle selecties opheffen kan door links bovenaan te klikken op [image: image60.png]



· Vul onderaan het venster de inventarisgegevens in die gemeenschappelijk aan alle ge​selec​teerde stoffen zullen toegekend worden (rood omlijnde vakken moeten verplicht ingevuld worden).

· Bevestig door op ‘Toevoegen’ te klikken.
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Er wordt een lijst weergegeven van gegevens die aan de inventaris zullen toegevoegd worden. (de groene lijst bevat stoffen waarvan de inventarisgegevens als nieuw herkend worden, de oranje lijst bevat dubbels en bijna-dubbels van bestaande inventarisgegevens. Stoffen in de groene lijst zijn standaard geselecteerd, stoffen in de oranje lijst zijn standaard niet geselecteerd). 
· Pas desnoods de selecties aan en klik op ‘Toevoegen’ om de geselecteerde stoffen aan de inventaris toe te voegen.

De toegevoegde stoffen worden achteraan de lijst van de inventarisgegevens geplaatst en gemarkeerd met een oranje stip. Indien nodig kunnen de toegevoegde gegevens nog aangepast worden vooraleer ze op te slaan.
· Klik op [image: image61.png]


 om de toegevoegde inventarislijn(en) op te slaan.

Inventarisgegevens verwijderen

[image: image62]
· Klik op [image: image63.png]


 in het menu van het inventarisvenster om de modus ‘wijzigen’ te activeren.

· Klik op [image: image64.png]


 rechts in een inventarislijn om deze lijn te verwijderen.

· Klik op [image: image65.png]


 om de wijzigingen op te slaan.

Inventarisgegevens groepsgewijze verwijderen

· Klik op [image: image66.png]


 in het menu van het inventarisvenster om de modus ‘wijzigen’ te activeren.

· Klik op [image: image67.png]


 links in het menu.
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Vul de voorwaarden in waaraan de te verwijderen gegevens moeten voldoen en klik op ‘Verwijderen…’.

Er verschijnt een lijst van stoffen die aan de voorwaarden voldoen en die in aanmerking komen om te verwijderen. In de lijst kunnen desgewenst de selecties van te verwijderen stoffen aangepast worden.

Door het vakje ‘Alle inventarisgegevens verwijderen’ aan te kruisen wordt de volledige inventaris leeggemaakt. 

· Bevestig de verwijdering.

· Klik op [image: image68.png]


 om de wijzigingen in de inventaris op te slaan.

Inventarisgegevens vervangen

[image: image69]
· Klik op [image: image70.png]


 in het menu van het inventarisvenster om de modus ‘wijzigen’ te activeren.

· Klik op [image: image71.png]


 links in het menu.

· Stip aan of een volledige veldinhoud moet vervangen worden of een deel ervan.

· Geef op wat in welk veld moet vervangen worden, wat moet vervangen worden en door wat het moet vervangen worden.

In het vak ‘naar:’ (wat moet vervangen worden) kan gekozen worden uit alle bestaande veldinhouden. Tenzij er gekozen werd voor het vervangen van de volledige veldinhoud, kan een deel van een veldinhoud opgegeven worden. Het is ook mogelijk te kiezen voor ‘leeg veld’. Dan worden de lege velden aangevuld met de vervangtekst. Als gekozen wordt voor ‘alles’ worden alle veldinhouden vervangen door de vervangtekst.
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Het vak ‘vervangen door:’ (vervangtekst) kan vrij ingevuld worden maar uit het keuzelijstje kan ook ‘(niets)’ geselecteerd worden. In dit laatste geval wordt de te vervangen tekst zonder meer verwijderd.

· Geef eventueel voorwaarden op om de vervangactie te beperken.

· Bevestig door op ‘Vervangen’ en vervolgens op ‘OK’ te klikken.

Zoals bij elke wijziging worden ook hier de inventarislijnen waarin gewijzigd werd, gemarkeerd met een oranje stip. Door te klikken op [image: image72.png]


 linksboven de kolomhoofdingen, kunnen de gewijzigde lijnen gegroepeerd op het scherm getoond worden.

· Klik op [image: image73.png]


 om de wijzigingen in de inventaris op te slaan.

Inventarisgegevens exporteren

[image: image74]
De inventarisgegevens kunnen geëxporteerd worden naar een Excel-bestand.

· Klik op [image: image75.png]&



 in het menu links van het inventarisvenster.

· [image: image170.png]


Kies voor een volledige export of een export van de selectie die in het inventarisvenster getoond wordt en bevestig met ‘OK’ (voor de derde mogelijke optie: zie Inventarisgegevens importeren).

· Kies een locatie, geef een naam op voor het exportbestand en klik op ‘Exporteren’

Het Excel-bestand wordt geopend.
Met deze exportmethode worden enkel de inventarisgegevens geëxporteerd. Voor een meer uitgebreide export (met o.m. bijhorende etiketgegevens) is de rapportfunctie beter geschikt.

Tip:
het geëxporteerde bestand kan gebruikt worden als een backup-bestand van de inventaris​gegevens. Deze gegevens kunnen vlot weer geïmporteerd worden in de databank.
Inventarisgegevens importeren

[image: image76]
Er kunnen inventarisgegevens geïmporteerd worden uit een Excel-bestand en uit een dBGS-inventaris​​bestand (gemaakt met versie 6.0 of een oudere versie).

Inventarisgegevens importeren uit een Excel-bestand

De ondersteunde formaten zijn Excel 97-2003 bestanden (xls) en Excel 2007-2013 bestanden(xlsx).

Let op: de vorm en de inhoud van de Excel-tabel moet aan enkele voorwaarden voldoen:

· Alle rijen en kolommen in de tabel moeten aaneensluitend zijn.

· De eerste rij moet de namen van de kolommen (velden) bevatten.

· De tabel moet zich in het eerste blad van het bestand bevinden.

· Om de geïmporteerde inventarisgegevens aan de juiste stoffen te kunnen koppelen moet dBGS de nodige sleutelgegevens in de tabel vinden.
· Er zijn twee mogelijke sleutels:
- het productID dat gebruikt wordt in de databank
- het CASnr.

· Eén van beide sleutels volstaat. Als ze allebei aanwezig zijn, geeft dBGS de voorkeur aan het productID.
· Het CASnr in de Excel-tabel mag omsloten zijn door vierkante haken (bv. [7440-09-7]). Deze notitie wordt gebruikt om te vermijden dat Excel sommige CAS-nummers als een datum zou interpreteren.
· Een lijst met productID’s die in dBGS gebruikt worden, kan geëxporteerd worden:
· Klik op [image: image77.png]&



 in het menu van het inventarisvenster.
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Kies voor de optie ‘Structuur van de databank met ID-nummer’ en bevestig met ‘OK’. 
· Kies een locatie en naam voor het bestand.

· Een lokaalaanduiding is verplicht.
· Het is echter niet noodzakelijk dat de kolom met lokaalgegevens voor iedere inventarislijn ingevuld is. Als een inventarislijn geen lokaalaanduiding vermeldt, dan kopieert dBGS de lokaalaanduiding van de eerste bovenliggende inventarislijn met lokaalgegevens. Het volstaat dus m.a.w. dat voor een aaneensluitende groep inventarigegevens voor een bepaald lokaal enkel in de eerste inventarislijn het lokaal vermeld wordt. Inventarislijnen zonder bovenliggende lokaal​aanduiding zullen niet geïmporteerd worden.
· Een kolom met concentratie/vorm gegevens is niet verplicht maar als dit gegeven ontbreekt zal dBGS aan de geïmporteerde inventarisgegevens de vorm ‘onverdund’ toekennen.

· Hoeveelheden: maatgetallen en eenheden moeten in 2 verschillende kolommen staan.

· Voor het etiketformaat moet de code (ID) en niet het formaat zelf gebruikt worden. De codes van de etiketformaten zijn in de tabel hieronder te vinden.
	Formaat
	ID
	
	Formaat
	ID

	45,7 x 21,2
	24
	
	99,1 x 42,3
	13

	48,5 x 25,4
	25
	
	99,1 x 57
	16

	70 x 30
	1
	
	99,1 x 67,7
	14

	70 x 32
	15
	
	100 x 50
	4

	70 x 33,8
	22
	
	105 x 41
	18

	70 x 35
	23
	
	105 x 42,3
	5

	70 x 36
	2
	
	105 x 57
	19

	70 x 37
	21
	
	105 x 70
	6

	70 x 41
	17
	
	105 x 71
	20

	88,9 x 33,8
	11
	
	105 x 74
	10

	96 x 50,8
	3
	
	148 x 105
	7

	96 x 63,5
	12
	
	210 x 148
	8

	99,1 x 38,1
	26
	
	297 x 210
	9


Import uit een Excel-bestand gebeurt met een wizard.

· Klik op [image: image78.png]


 in het menu van het inventarisvenster om de modus ‘wijzigen’ te activeren.

· Klik op [image: image79.png]


 in het menu van het inventarisvenster.

· Volg de instructies op het scherm. 
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In de eerste stap van de wizard moet een importschema gekozen worden. Het importschema ‘standaard’ is gebaseerd op de structuur van de geëxporteerde Excel-tabellen uit dBGS.
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Selecteer in de tweede stap het bestand waaruit de gegevens moeten geïmporteerd worden (zorg ervoor dat in dit bestand de gegevens in het eerste werkblad (eerste tab) staan).
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In de laatste stap van de wizard moet de structuur van de geïmporteerde Excel-tabel afgestemd worden op de structuur van de databank. Volg hiervoor de instructies die op het scherm getoond worden. 
· Bevestig door op ‘Voltooien’ te klikken.

Er wordt een lijst weergegeven van gegevens die aan de inventaris zullen toegevoegd worden. De groene lijst bevat stoffen waarvan de inventarisgegevens als nieuw herkend worden, de oranje lijst bevat dubbels en bijna-dubbels van bestaande inventarisgegevens. Stoffen in de groene lijst zijn standaard geselecteerd, stoffen in de oranje lijst zijn standaard niet geselecteerd).

· Pas desnoods de selecties aan en klik op ‘Toevoegen’ om de geselecteerde stoffen aan de inventaris toe te voegen.

De toegevoegde stoffen worden achteraan de lijst van de inventarisgegevens geplaatst en gemarkeerd met een oranje stip. Indien nodig kunnen de toegevoegde gegevens nog aangepast worden vooraleer ze op te slaan.
· Klik op [image: image80.png]


 om de toegevoegde inventarislijn(en) op te slaan.

Inventarisgegevens importeren uit een dBGS-inventarisbestand

Met deze functie kunnen inventarisgegevens die aangemaakt zijn met dBGS geïmporteerd worden in de databank waarmee gewerkt worden. Voor de import worden alle versies ondersteund die ouder zijn dan of even oud als de versie waarmee gewerkt wordt.

· Klik op [image: image81.png]


 in het menu van het inventarisvenster om de modus ‘wijzigen’ te activeren.

· Klik op [image: image82.png]dBGS



 in het menu van het inventarisvenster.

· Selecteer de locatie van het inventarisbestand en het bestand.

Inventarisbestanden die gemaakt zijn met de versie 6.0 hebben als naam ‘dBGSinv.mdb’. Inventarisbestanden die gemaakt zijn met oudere versies van het programma hebben als naam ‘Gevstpla.mdb’.

· Bevestig door op de knop ‘Importeren’ te klikken.

Afhankelijk van de versie van Access waarmee gewerkt wordt en de beveiligingsinstellingen kan er enkele keren na elkaar een beveiligingswaarschuwing verschijnen. Bevestig telkens met ‘openen’.

Er wordt een lijst weergegeven van gegevens die aan de inventaris zullen toegevoegd worden. (de groene lijst bevat stoffen waarvan de inventarisgegevens als nieuw herkend worden, de oranje lijst bevat dubbels en bijna-dubbels van bestaande inventarisgegevens. Stoffen in de groene lijst zijn standaard geselecteerd, stoffen in de oranje lijst zijn standaard niet geselecteerd).

· Pas desnoods de selecties aan en klik op ‘Toevoegen’ om de geselecteerde stoffen aan de inventaris toe te voegen.

De toegevoegde stoffen worden achteraan de lijst van de inventarisgegevens geplaatst en gemarkeerd met een oranje stip. Indien nodig kunnen de toegevoegde gegevens nog aangepast worden vooraleer ze op te slaan.
· Klik op [image: image83.png]


 om de toegevoegde inventarislijn(en) op te slaan.

Vrije velden
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In de inventaris zijn er zes velden waarin informatie op maat van de gebruiker kan geplaatst worden (2 tekstvelden, 1 numeriek veld, 1 datumveld en 2 ja/nee (‘boolean’)-velden). Deze velden krijgen standaard de naam Vrij veld 1, Vrij veld 2, … De namen kunnen gewijzigd worden in meer toepasselijke namen.

· Klik op [image: image85.png]


 bovenaan het hoofdvenster om het optie-venster te openen

· Selecteer het tabblad ‘Standaardinstellingen en -voorkeuren’.

· Vul in het vak ‘Benaming van vrije velden’ de naam van de vrije velden in.

Desgewenst kan de volgorde van de weergave van de vrije velden in het inventarisvenster aangepast worden.

De twee tekstvelden, het numeriek veld en het datumveld worden in alle rapportweergaven afgedrukt en kunnen ook op het etiket afgedrukt worden. De ja/nee-velden worden enkel afgedrukt op de rapporten die naar Excel geëxporteerd worden en op het rapport van de huidige stof. Ze kunnen niet op een etiket afgedrukt worden. Het zijn velden die vooral geschikt zijn om gegevens te filteren. 
In het inventarisvenster onder de tab ‘Inventaris’ worden slechts twee van de zes vrije velden weergegeven. Door op de pijltes links en rechts van de benaming van de velden te klikken, kunnen de overige velden in beeld gebracht worden.
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In de pop-up weergave van de inventaris worden alle vrije velden in de tabel weergegeven.
Risicoanalyse
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Met deze module kunnen risicoanalyses van stoffen gemaakt worden voor gebruik in het secundair onderwijs. Deze module is opgemaakt in samenwerking met de werkgroep COS (Chemicaliën Op School), diverse onderwijskoepels en -verstrekkers, het Vlaams departement onderwijs en de Federale overheidsdienst die toeziet op de naleving van de wet welzijn. Ze biedt leraren de mogelijkheid het gebruik van stoffen in het secundair onderwijs voor experimenten (zowel demoporoeven als proeven uitgevoerd door leerlingen) te evalueren en de nodige preventie​maatregelen te treffen.
De risicoanalyses zijn gebaseerd op de indeling van de stoffen in gevarenklassen, op de COS-adviezen en op de wetgeving die van toepassing is.

Het opmaken van een risicoanalyse is zeer eenvoudig. In maximaal 5 stappen wordt de gebruiker gegidst doorheen de nodige informatie en enkele vragen. De risicoanalyse kan opgeslaan worden als pdf-bestand.

· Selecteer de stof waarvoor een risicoanalyse moet gemaakt worden en klik op ‘Risicoanalyse’ rechts bovenaan het hoofdscherm.
· Geef de concentratie van de stof op waarmee zal gewerkt worden en bevestig met <Enter>.
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Op het scherm verschijnen de indeling en etiketgegevens die overeenstemmen met de opgegeven concentratie.

· Stip aan of het om een demoproef of leerlingenproef gaat, geef de graad op waarin de proef uitgevoerd wordt en stip aan of het al dan niet gaat om een technische studierichting met klemtoon op het vak chemie.
Klik vervolgens op ‘Volgende’.
Het tweede scherm is louter informatief: het COS-advies en de wetgeving die van toepassing zijn worden getoond.
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Onderaan het scherm wordt een samenvattende evaluatie van deze gegevens gegeven.
· Klik op ‘Volgende’.
Het volgende scherm dat getoond wordt, hangt af van het COS-advies en de wetgeving.
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Als het COS-advies negatief is en/of er een verbodsbepaling van ‘Jongeren op het werk’ van toepassing is, worden een aantal kritische vragen gesteld over het gebruik van de stof. In feite komt dit neer op het doorlopen van de preventiehiërarchie van de Wet Welzijn. Als een alternatief voor het gebruik van de stof gevonden wordt, kan de risicoanalyse hier afgebroken worden. Zoniet moet er een motivatie voor het gebruik van de stof gegeven worden.
· Klik op ‘Volgende’.
De te nemen preventiemaatregelen worden opgesomd. Deze zijn gebaseerd op de gevarenklassen en op stofspecifieke risico’s. Ze worden aangevuld met algemene preventiemaatregelen, onafhankelijk van de stof.
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Alle preventiemaatregelen moeten aangekruist worden met het uitdrukkelijke verzoek ze allemaal toe te passen. Eventueel kunnen nog extra preventiemaatregelen opgegeven worden. Bij een aantal preventiemaatregelen kan aanvullende informatie getoond worden door op [image: image87.png]


 te klikken.
· Klik op ‘Volgende’.

Vul aan met je naam en pas eventueel de naam van de school aan.

Er wordt aangegeven wat er verder met de risicoanalyse moet gebeuren.

· Klik op afdrukkken (pdf) om een pdf-bestand van de risicoanalyse te maken.
Stofgegevens wijzigen, toevoegen en verwijderen
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



De gegevens van alle stoffen kunnen gewijzigd worden. De wijzigingen worden bijgehouden in een afzonderlijk databestand (dBGSdata_gebr) zodat ze bij een update van het programma behouden blijven.

Etiketgegevens die bepaald worden door de Europese Verordening 1272-2008 of waaraan COS-adviezen verbonden zijn, kunnen niet gewijzigd worden.
Gegevens van een stof wijzigen
Een nieuwe stof of een nieuw mengsel toevoegen
Een stof verwijderen
De oorspronkelijke gegevens van een stof terugzetten
Gegevens importeren uit een dBGS-gebruikersbestand
Gegevens van een stof wijzigen
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Klik op [image: image90.png]


 in het menu rechts bovenaan het hoofdscherm om het venster ‘Wijzigen’ te openen.

In het venster dat verschijnt zijn er 4 tabbladen: identificatie, risico’s, kenmerken en wetgeving. In elk van de tabbladen zijn de meeste gegevens toegankelijk voor wijzigingen. Rood omrande vakken bevatten verplichte gegevens. Een stof selecteren gebeurt op identiek dezelfde manier als in het hoofdscherm: tik de naam van de stof in het zoekvak.

· Sla de wijzigingen op door rechts bovenaan het venster op [image: image91.png]


 te klikken.

Bij sommige velden is er extra info beschikbaar. Klik op [image: image92.png]


 naast het veld om deze informatie te raadplegen. 
De naam van de stof (tabblad ‘Identificatie’)

Voor elke stof kunnen tot 10 verschillende namen opgegeven worden. De naam bovenaan in de lijst is de hoofdnaam. De volgorde van de namen kan gewijzigd worden door te klikken op de pijltjes rechts van het naamvak.

Alfabetische namen worden automatisch gegenereerd bij het intikken van de naam. Het zijn deze namen die weergegeven worden in de keuzelijstjes van de zoekvakken. Alfabetische namen zijn namen met weglating van cijfers en voor- en tussenvoegsels zoals ortho-, R-, … De alfabetische naam kan eventueel door de gebruiker aangepast worden.

Klik op Nl of E onderaan het scherm om te schakelen tussen Nederlandstalige en Engelstalige namen.
Het EG-indexnummer (tabblad ‘Identificatie’)

Het EG-indexnummer bepaalt de etiketgegevens van stoffen die voorkomen in tabellen 3.1 en 3.2 van Verordening 1272-2008. Als hier een nummer ingevuld wordt dat voorkomt in de databank, wordt de stof gekoppeld aan de etiketgegevens die overeenkomen met het ingetikte EG-indexnummer. Deze etiketgegevens hoef je dan niet meer zelf in te vullen. EG-indexnummers kunnen opgezocht worden in verschillende databanken op het web.

Dit veld is niet toegankelijk voor stoffen die oorspronkelijk in de databank voorkomen en een EG-indexnummer hebben.

De structuurformule (tabblad ‘Identificatie’) 
[image: image182.png]Weergave in zoekvak

@ Fiosknaam T symeniemmaman
O Hoofdnaam

Ocasar

Otenr

(O EGindexnr

O unenr

O colour Index

O Formule

O Hill formule

Tip: gebrik defiterfunctie_ ¥ voor
meer geavanceerde soekactes




In dit vak kan om het even welke figuur geplakt worden. Volgende werkwijze kan gebruikt worden om een structuurformule gecentreerd weer te geven.

Teken de structuurformule met een programma naar keuze. Teken in hetzelfde programma een transparant vierkant dat net groter is dan de structuurformule. Centreer beide figuren ten opzichte van elkaar en kopieer ze samen. Klik in dBGS met de rechtermuisknop op het veld van de structuurformule en kies uit het snelmenu ‘Plakken speciaal …’. Kies voor ‘Afbeelding’ uit het keuzelijstje ‘Plakken als’. Het formaat van de geplakte figuur wordt aangepast aan de grootte van het figuurveld.

Formule en etiketformule
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Als in het vak ‘Formule’ een formule ingetikt wordt, wordt automatisch een etiketformule aangemaakt. In de etiketformule worden alle indices gevolgd door een onderstrepingsteken. De onderstrepingstekens zijn een aanwijzing voor het programma dat het cijfer dat eraan voorafgaat een indexcijfer is. Bij de aanmaak van etiketten in Word krijgen die cijfers het opmaakkenmerk subscript. 
Het vak ‘Etiketformule’ kan aangepast worden om eventuele foutieve interpretaties van formules te corrigeren.
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Risico’s
In het tabblad risico’s kunnen de etiketgegevens gewijzigd worden. Voor stoffen die opgenomen zijn in tebel 3 van bijlage VI van Verordening 1272-2008 en voor stoffen waarvoor een er een COS-advies is, zijn deze gegevens niet aanpasbaar, met uitzondering van de P-codes.
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Concentratiebereik (tabblad ‘Risico’s’)

De etiketgegevens zijn afhankelijk van de concentratie. Selecteer het gewenste concentratiebereik vooraleer de etiketgegevens aan te passen.
Wizard concentratiebereiken berekenen (tabblad ‘Risico’s’ in de CLP-modus)

Met deze wizard kunnen de concentratiebereiken voor verdunningen bepaald worden. Een verdunning is een oplossing van de stof in een andere stof die niet ingedeeld is als gevaarlijk (meestal water voor vloeistofmengsels of lucht voor gasmengsels). Bij elk concentratiebereik horen bepaalde gevarenklassen en etiketgegevens. De wizard berekent deze gegevens voor elk concentratiebereik (met uitzondering van de P-codes).
· Klik op[image: image93.png]


 rechts boven het vak ‘concentratiebereik’ om de wizard te starten en volg de instructies. Het is belangrijk dat de gevarenklassen voor de onverdunde stof correct opgegeven werden omdat deze als basis gebruikt worden voor de berekening van de concentratiebereiken.

Deze wizard is niet actief voor stoffen met een concentratiebereik ‘alle concentraties’.
Voor mengsels wordt een andere wizard uitgevoerd die hieronder beschreven wordt.
Wizard etiketgegevens mengsel (tabblad ‘Risico’s’ in de CLP-modus)

Met deze wizard kunnen de gevarenklassen en etiketgegevens voor mengsels bepaald worden.

· Klik op[image: image94.png]


rechts boven het vak ‘concentratiebereik’ om de wizard te starten en volg de instructies.
De componenten van het mengsel moeten in de databank opgenomen zijn. Voeg die desnoods eerst toe (zie Een nieuwe stof of een nieuw mengsel toevoegen
[image: image95]).

Deze wizard is enkel actief voor mengsels. Met deze wizard kunnen de etiketgegevens van het mengsel ook herberekend worden. Dit is bv. noodzakelijk als de indeling van een van de componenten gewijzigd is.
Gevarenklassen en aanvullende EUH-zinnen (tabblad ‘Risico’s’ in de CLP-modus)

In de CLP-etikettering zijn het de gevarenklassen die de etiketinhoud bepalen. Het is dus belangrijk dat deze gevarenklassen correct opgegeven worden. Klik op [image: image96.png]


 boven het vak ‘Gevarenklassen’ voor meer info. Daar is een een link te vinden naar een betrouwbare website waar gevarenklassen van stoffen kunnen gevonden worden. Als de gevarenklassen niet gekend zijn of kunnen opgezocht worden, kunnen ze ook nog afgeleid worden uit de H-codes. Klik hiervoor op[image: image97.png]


rechts boven het vak ‘gevarenklassen’. Deze wizard poogt de gevarenklassen zo goed mogelijk te bepalen maar soms is dit slechts benaderend.
Wizard etiketgegevens (tabblad ‘Risico’s’ in de CLP-modus)

Met deze wizard kunnen de etiketgegevens afgeleid worden uit de gevarenklassen.

· Klik op[image: image98.png]


rechts boven de vakken ‘Pictogrammen’, ‘H-codes’ of ‘Signaalwoord’ om de wizard te starten en volg de instructies.

Suggesties voor P-codes (tabblad ‘Risico’s’ in de CLP-modus)

P-codes worden bepaald overeenkomstig de gevarenklassen. Bijlage I van Verordening 1272-2008 vermeldt bij elke gevarenklasse de mogelijke P-codes. Anderzijds is er een aanbeveling het aantal P-codes te beperken tot 6.

· Klik op[image: image99.png]


rechts boven het vak ‘P-codes’ om een lijst te krijgen van alle gesuggereerde P-codes die horen bij de gevaren​klassen van het geselecteerde concentratiebereik van de stof en kruis aan welke P-codes je wenst toe te kennen.

Voor concentratiebereiken lager dan het hoogste concentratiebereik kunnen de P-codes van het bovenliggende concentratiebereik overgenomen worden.

M-factoren en ATE-waarden

Klik op deze link om deze factoren en waarden op te geven of aan te passen. Zie de info-knoppen in het programma voor meer uitleg over de betekenis van de M-factoren en ATE-waarden.

[image: image186.png]Naam

*natrium*




Kenmerken en eigenschappen (tabblad ‘Kenmerken’) 
Voor elke stof kunnen tot 53 verschillende kenmerken opgegeven worden.

· Klik op [image: image100.png]


 linksonder het scherm om een kenmerk toe te voegen.
Selecteer het kenmerk dat moet toegevoegd worden en vul de waarden in. Selecteer de bron en sla het kenmerk op. Als het vakje ‘Standaard’ voor een bron aangekruist wordt, wordt deze bron standaard weergegeven bij elk kenmerk dat toegevoegd wordt.
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· Klik op [image: image102.png]


 naast een kenmerk om te wijzigen.
· Klik op [image: image103.png]


 om een kenmerk te verwijderen.
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Wetgeving (tabblad ‘Wetgeving’) 
In dit tabblad kunnen zowel de verwijzingen naar grenswaarden als de overige wetgeving die van toepassing is, opgegeven worden. Deze gegevens worden automatisch samengesteld bij het opslaan op basis van de indelingskenmerken (tabblad risico’s) en het CAS- en EG-nummer (tabblad identificatie). Het zal dus zelden nodig zijn dit nog manueel aan te passen.
In de wetgeving worden soms groepen van stoffen opgenomen zonder opgave van CAS- of EG-nummers. Voor die stofgroepen kan geen automatische link gemaakt worden met de stofgegevens. Daarom is nog de mogelijkheid voorzien om manueel referenties naar wetgeving toe te voegen aan de automatisch gegenereerde lijst.

Het is hierbij belangrijk te noteren dat deze toegevoegde gegevens gewist worden telkens een automatische lijst samengesteld wordt. Dit gebeurt als het CAS- en/of EG-nummer gewijzigd wordt (voor grenswaarden en overige wetgeving) en de gevarencategorieën aangepast worden (voor overige wetgeving).
Een nieuwe stof of een nieuw mengsel toevoegen

[image: image104]
· Klik op [image: image105.png]


 rechts bovenaan in het hoofdscherm (of rechts bovenaan in het venster ‘Wijzigen’).
· Maak een keuze tussen ‘zuivere stof’ of ‘mengsel’ en geef vervolgens de hoofdnaam van de stof of het mengsel.
Als er gekozen werd voor een mengsel, wordt eerst de samenstelling gevraagd om de correcte etiketgegevens te bepalen. De compomenten van het mengsel moeten stoffen zijn die in de databank voorkomen.

Vervolgens wordt het venster ‘Wijzigen’ geopend waarin de overige gegevens van de stof of het mengsel kunnen aangevuld worden.

· Vul de overige gegevens van de nieuwe stof of het nieuw mengsel aan in de verschillende tabbladen van het Edit-venster (zie ‘Gegevens van een stof wijzigen’ voor meer info)
· Klik op [image: image106.png]


 rechts bovenaan het venster ‘Wijzigen’ om de nieuwe stof op te slaan in de databank.

Een stof verwijderen

[image: image107]
Stoffen die door de gebruiker toegevoegd werden, kunnen weer uit de databank verwijderd worden.

· Open het venster ‘Wijzigen’ door op [image: image108.png]


 te klikken rechts boven in het hoofdscherm.

· Selecteer de stof die je wenst te verwijderen.

· Klik op [image: image109.png]


 om de stof te verwijderen uit de databank.
Als het icoontje grijs weergegeven wordt, betekent dit dat de stof niet kan verwijderd worden uit de databank.

De oorspronkelijke gegevens van een stof terugzetten

[image: image110]
Bij wijzigingen aan een stof die niet door de gebruiker aan de databank toegevoegd werd, worden de oorspronkelijke gegevens bewaard. Het is mogelijk deze oorspronkelijke gegevens te herstellen. De herstelling gebeurt voor álle gegevens, uitgezonderd de link naar eigen veiligheids​instructiekaarten. Er kan geen selectie gemaakt worden van gegevens die wel of niet moeten hersteld worden.

· Open het venster ‘Wijzigen’ door op [image: image111.png]


 te klikken rechts boven in het hoofdscherm.

· Selecteer de stof waarvan de gegevens moeten hersteld worden.

· Klik op [image: image112.png]


 rechtsboven het venster.

Als het icoontje grijs weergegeven wordt, betekent dit dat de stof nooit gewijzigd werd of dat het om een stof gaat die door de gebruiker aan de databank werd toegevoegd.

Gegevens importeren uit een dBGS-gebruikersbestand

[image: image113]
Met deze functie kunnen gegevens geïmporteerd worden uit een ander dBGS-gebruikersdatabestand. Voor de import worden alle versies ondersteund die ouder zijn dan of even oud als de versie waarmee gewerkt wordt.

· Open het venster ‘Wijzigen’ door op [image: image114.png]


 te klikken rechts boven in het hoofdscherm.

· Klik op [image: image115.png]



· Selecteer de locatie van het gebruikersbestand en het bestand.

Gebruikersdatabestanden die gemaakt zijn met de versie 6.0 hebben als naam ‘dBGSdata_gebr.mdb’. Gebruikersdatabestanden die gemaakt zijn met oudere versies van het programma hebben als naam ‘Gevstdata2.mdb’.

· Bevestig door op de knop ‘Importeren’ te klikken.

Afhankelijk van de versie van Access waarmee gewerkt wordt en de beveiligingsinstellingen kan er enkele keren na elkaar een beveiligingswaarschuwing verschijnen. Bevestig telkens met ‘openen’.

Als er in dezelfde map als het gebruikersbestand een inventarisbestand gevonden wordt, wordt gevraagd of de inventarisgegevens ook geïmporteerd moeten worden.

· Kies er al dan niet voor de inventarisgegevens te importeren.

Er wordt een lijst getoond van stoffen die zullen geïmporteerd worden.

· Bevestig de importbewerking.

Als er gekozen werd voor import van inventarisgegevens verschijnt er vervolgens een lijst van deze gegevens (zie import van inventarisgegevens uit een dBGS-bestand voor informatie hierover).

Rapporten en filters
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Rapporten
Filters
Een rapport maken
Een filter voor het rapport instellen
Een filter voor het hoofdvenster en het editvenster instellen
Rapporten

[image: image117]
Er zijn 4 rapporten beschikbaar voor export van databankgegevens:

· Gegevens van de huidige (actieve) stof.

Nagenoeg alle beschikbare gegevens van de stof die in het hoofdvenster geselecteerd is, worden in het rapport opgenomen.

· Gegevens van alle stoffen uit de databank.

Een selectie (*) van gegevens van alle stoffen zonder inventarisgegevens wordt geëxporteerd, gesorteerd op naam.

De etiketgegevens van alle concentratiebereiken worden opgenomen in het rapport.

· Gegevens van stoffen uit de inventaris, gesorteerd op naam.

Een selectie (*) van gegevens van inventarisstoffen wordt geëxporteerd, met inventaris​gegevens en gesorteerd op naam.

Enkel de etiketgegevens van de concentraties die in de inventaris voorkomen, worden opgenomen in het rapport.
· Gegevens van stoffen uit de inventaris, gesorteerd op lokaal.

Een selectie (*) van gegevens van inventarisstoffen wordt geëxporteerd, met inventarisgegevens en gesorteerd op lokaal/kast/schap.

Enkel de etiketgegevens van de concentraties die in de inventaris voorkomen, worden opgenomen in het rapport.
Een rapport kan geëxporteerd worden naar 3 verschillende bestandsformaten en naar een geïnstalleerde printer.

· Print en PDF-formaat geven een exacte weergave van het afdrukvoorbeeld. Voor een export naar PDF in pre-Office 2010-versies is de installatie van een invoegtoepassing noodzakelijk (te downloaden van de website van Microsoft). 
· RTF-formaat is een editeerbaar tekstformaat met opmaak dat kan geopend worden in een tekstverwerker. Sommige opmaakkenmerken worden niet overgenomen en figuren (bv. pictogrammen) worden niet geëxporteerd naar dit bestandformaat.

· XLS (of XLSX, naargelang de geïnstalleerde Office-versie)-formaat is een buitenbeentje: in deze export worden, in tegenstelling tot bovenstaande bestandsformaten,  nagenoeg alle gegevens uit de databank opgenomen (uitgesplitst over verschillende werkbladen).

Van de risico’s (gevarenklassen, signaalwoorden, pictogrammen, H- en P-codes) worden twee versies aangeboden: een versie waarbij deze gegevens in de meest leesbare gesynthetiseerde vorm worden getoond (groepering van gevarenklassen, pictogrammen, …) en een versie waarbij alle gevarenklassen, pictogrammen, … in afzonderlijke kolommen worden weergegeven. Minder leesbaar maar handiger voor verderde gegevensverwerking.

Bij een ongefilterde export van alle stoffen uit de databank naar een XLS/XLSX-bestand wordt nagenoeg de volledige databank geëxporteerd (**).
Dit bestandsformaat is niet beschikbaar bij een rapport van de huidige stof.

Filters

[image: image118]
De rapportfunctie wordt pas echt krachtig als gebruik gemaakt wordt van een filter. Er kan gefilterd worden op ongeveer 90 verschillende velden. Deze velden zijn gegroepeerd in 6 domeinen om het opzoeken te vereenvoudigen.
De filtervoorwaarden kunnen gecombineerd worden met EN/OF operatoren, al dan niet omsloten door haakjes om de prioriteitsregels van de logische operatoren te doorbreken.
De filtermodule is ook beschikbaar voor weergave van stoffen in het hoofdvenster en in het editvenster.
Een rapport maken

[image: image119]
· Klik op [image: image120.png]


 bovenaan in het hoofdscherm om het rapportvenster te openen.
· [image: image188.png]¢ AceTon

Harn

Identificatie Risico's _ Wetgeving.
Kenmerken:

relatieve molecuulmassa: 58.08 7
Hill-Formule: C3H60 7 X
Kkleur/vorm: kleurloze, heldere vioeistof (bij 293 K) PaE 3
eur: scherp en aromatisch PaE 3
geurlimiet: 50 ppm PaE 3
vlampunt: -20°C (methode: c.c.) PaE 3
ontstekingstemperatuur: 465 °C PaE 3
explosiegrenzen: 2.15- 13 % in lucht (bij 298 K) PaE 3
smeltpunt: -94.7°C PaE 3
kookpunt: 56.29°C (bij 1013 hPa) PaE 3
dichtheid: 791 kg/m® (bij 293 K) 7 x
dampdichtheid (lucht=1): 2 PaE 3
dampdruk: 24.7hPa (bij 293 K) PaE 3
vluchtigheid (digthylether = 1): 1.9 PaE 3
oplosbaarheid in water: mengbaar in alle verhoudingen PaE 3
verzadigingsconcentratie in lucht: 245000 ppm PaE 3
verdelingscoéfficiént water/olie: 1.74. PaE 3
omrekeningsfactor ppm->mg/m*: 2375 7 %

nieuw kenmerk toevoegen

e m @ Sluiten




Selecteer het gewenste soort rapport. 
· [image: image189.png]<
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Kies een bestandsformaat naar keuze om een rapport te genereren of vraag een afdrukvoorbeeld om vooraf het resultaat op het scherm te zien en eventueel rechtstreeks naar een printer af te drukken (export naar de verschillende bestandsformaten is ook beschikbaar in de menubalk van het afdrukvoorbeeld).

Een filter voor het rapport instellen

[image: image121]
(idem voor filter hoofdvenster en filter editvenster)
[image: image190.png]Formule: ccla

Etiketformule: cla_



Als gekozen wordt voor een rapport ‘Stoffen met inventarisgegevens’ of ‘Alle stoffen uit de databank’ wordt de filtermodule in beeld gebracht. 
· [image: image191.png]T # ) & & Risicoanalyse (i)



[image: image192.png]Stofgegevens wijzigen

Harn

Identificatie ~ Risico's Kenmerken . Wetgeving..

De referenties hieronder worden automatisch geselecteerd bij het opslaan van de gegevens (op basis van CAS- en EG-nr. en de gevarencategorien). Sla dus eerst de
‘gegevens van de stof op vooraleer eventueel de wettelijke bepalingen aan te vullen of aan te passen.
Let op: bij elke wijziging van CAS- of EG-nr of aanpassing van de gevarencategorie&n worden de wijzigingen die u aanbracht gewist.

Grenswaarden

De wetgeving vermeldt soms groepen van stoffen. Stoffen die tot een van deze groepen behoren, worden niet allemaal verwerkt bij het samenstellen van d ljst grenswaarden. Klik op
2 onderstaande link om deze groepen van stoffen weer te geven en eventueel te selecteren.

st van stofgroepen

Aceton
1210mg/m®  500ppm Kortetijdswaarde: 2420 mg/m*  1000ppm  Indeling:

Overige belangrijke wetgeving van toepassing op deze stof in het concentratiebereik [onverdund

De wetgeving vermeldt soms groepen van stoffen. Stoffen die tot een van deze groepen behoren, worden niet allemaal verwerkt bij het samenstellen van d lijst wetgeving Klik op.
2 onderstaande link om deze groepen van stoffen weer te geven en eventueel te selecteren.

st van stofgroepen

Jongeren op het werk: art. X.3-8, 1ste lid, 2° en 2de lid, 1° en bijlage X.3-1van de codex over welzijn op het werk (boek X, titel 3) (verbod tot
blootstelling - uitgezonderd werkzaamheden die noodzakelijk zijn voor de beroepsopleiding onder voorwaarden

Chemische agentia: titel 1 van boek Vi van de codex over welzijn op het werk (diverse bepalingen)
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Selecteer een filterdomein, een filterveld, de gewenste operator en tenslotte de filterwaarde. 
· Pas desnoods de logische verbindingsoperator EN/OF aan. Indien nodig, kunnen haakjes geplaatst worden om de voorrangsregels van de operatoren te doorbreken.

Normaal gezien heeft EN voorrang op OF wat betekent dat in een logische uitdrukking eerst de voorwaarden die met EN verbonden zijn, geëvalueerd worden en pas daarna de voorwaarden die met OF verbonden zijn. Door de voorwaarden die met OF verbonden zijn, tussen haakjes te plaatsen kan deze voorrang doorbroken worden.

[image: image194.png][ Vervangen

z20eken envervangenin: () een gedeelte van het veld

@ hetvolledige veld

zoeken in veld: kast

waar:

@en Oof

lokaal gelijkaan

gelijkaan

venangen dor:




(Onwaar EN Waar OF Waar = Waar  //  Onwaar EN (Waar OF Waar) = Onwaar).
Voor sommige velden kunnen meerdere voorwaarden op één enkele lijn gegroepeerd worden.

· [image: image195.png]Inventarisgegevens groepsgewijze verwijderen X
Inventarisgegevens verwijderen die aan volgende voorwaarden voldoen:

lokaal

@enOof vorm

gelijkaan
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Klik op [image: image122.png]


rechts van het filterveld als dit icoontje zichtbaar is.

· [image: image196.png][l instellingen en opties

Identificatiegegevens  Standaardinstellingen en -voorkeuren —

C:\Users\Marc Verhaeghe\Documents\DBGS_ontwikkeling

Gedeelde bestanden: ©

& Ci\Users\Marc Verhaeghe\Documents\DBGS_ontwikkeling

Backup gegevensbestanden: @

& C:\Users\Marc Verhaeghe\OneDrive\Documenten\d8GS_ontwikkeling\BackupDBGS

Backup van gegevensbestanden maken:
Backup-bestanden verwijderen die ouder zijn dan:

nu een backup van de gegevensbestanden maken




Selecteer in het groepsvenster de voorwaarden die van toepassing zijn en bevestig de selectie.

De meervoudige selectie is nu actief en de voorwaarden worden in het rapport opgenomen. Om de meervoudige selectie uit te schakelen moet het groepsvenster geopend worden en moeten alle selecties afgevinkt worden (dit kan eenvoudig met het groepselectieicoontje [image: image123.png]


).
Door onderaan in het filtervenster te klikken op ‘Klik hier om de filtervoorwaarden van het hoofdvenster over te nemen’ worden de filtervoorwaarden overgenomen die ingesteld zijn voor het hoofdvenster (al dan niet actief) (zie ‘Een filter voor het hoofdvenster en het editvenster instellen’ hieronder)

Een filter voor het hoofdvenster en het editvenster instellen

[image: image124]
De weergave van stoffen in het hoofdvenster en het editvenster kan met gelijkaardige filters als die voor rapporten ingesteld worden. De filter heeft invloed op de weergave in het zoekkeuzevak en in het inventarisvenster. De filter heeft geen invloed op de weergave in het etikettenvenster.
· Klik op [image: image125.png]


 bovenaan het hoofdvenster/editvenster.

· Selecteer de filtervoorwaarden (zie ‘Filter voor het rapportvenster instellen’ hierboven hoe dit moet gebeuren).

· Activeer de filter met de knop ‘Filter instellen’.

Als de filter actief is, wordt dit weergegeven door een accentuering van het filtericoon ([image: image126.png]


) en een vermelding van het aantal geselecteerde stoffen.
De filter wordt uitgeschakeld door op [image: image127.png]


 te klikken. Bij het uitschakelen van de filter, blijven de laatst toegepaste filtervoorwaarden bewaard en kunnen dus snel weer gebruikt worden. 

Wachtwoordbeveiliging
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



De gebruiker kan standaard inventaris- en stofgegevens wijzigen, toevoegen en verwijderen.
Het is mogelijk deze acties te beveiligen met een wachtwoord zodat niet iedereen toegang krijgt tot het editeren van gegevens.

· Klik op [image: image129.png]


 bovenaan het hoofdscherm. 
· Klik op de knop ‘Wachtwoordbeveiliging instellen’ in het tabblad ‘Identificatiegegevens’.

[image: image197.png]Instellingen en opties

Identificatiegegevens  Standaardinstellingen en-voorkeuren  Bestandslocaties
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[image: image198.png]Risicoanalyse chemicalién secundair onderwijs

Aceton
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Tik het gewenste wachtwoord 2x in en bevestig met OK. De lengte van het wachtwoord moet moet begrepen zijn tussen 6 en 15 tekens. Gebruik bij voorkeur een mix van kleine en hoofdletters, cijfers en andere dan alfanumerieke tekens om het wachtwoord voldoende sterk te maken.
Het wachtwoord beschermt de toegang tot wijzigingen van inventaris- en stofgegevens en tot wijziging van de instellingen en opties voor het programma.

Let op: het is niet mogelijk een vergeten wachtwoord te achterhalen. Bewaar het dus op een veilige plek. 

Locaties van bestanden
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Bij een standaardinstallatie worden alle bestanden in de map C:\dBGS geplaatst. Het is echter mogelijk de bestanden over verschillende locaties te verspreiden. Dit is vooral bij netwerkinstallatie handig. Hierbij moet rekening gehouden worden met volgende groepen van bestanden:

	Programma​bestand en lokale ondersteuningsbestanden
	Overige gegevensbestanden en gebruikersbestanden

	dBGSaccde (dBGSaccdb)
dBGStransfer.mdb
dBGSconfig_lok.mdb
	Overige Access bestanden (.mdb)
Etiketformulieren (.doc)
pictogrambestanden
ghs01.gif, …, ghs08.gif
pdf-infobestanden
Handleiding dBGS.doc
dBGS.ico

dBGSinv.mdb
dBGSdata_gebr.mdb
dBGSconfig.mdb


Klik hier voor een beschrijving van de inhoud van deze bestanden.
Dit betekent dat de dBGS-bestanden over maximaal 2 verschillende locaties mogen verspreid worden, gegroepeerd volgens de tabel hierboven.

In het optievenster kan de locatie van de gebruikersbestanden en van de overige bestanden teruggevonden worden onder de tab ‘Bestandslocaties’. 

· Klik op [image: image131.png]


 bovenaan het hoofdscherm.

· Selecteer het tabblad ‘Bestandslocaties’. 
De locatie van de bestanden wordt weergegeven naast de map-icoontjes. Deze locaties kunnen gewijzigd worden.
· Klik op een van de map-icoontjes om de locaties van de bestanden te wijzigen.

Let op:
bij het wijzigen van de locaties van de gebruikers- en overige bestanden worden de bestanden niet naar de nieuwe locatie gekopieerd. De nieuw gekozen locaties moeten deze bestanden reeds bevatten.

[image: image199.png]B

Aceton
zuiver (concentratiebereik: onverdund)

Gebruik voor:

leerlingenproef
Graad 2
Studierichting zonder klemtoon chemie

COs-advies: positief alle COs-adviezen voor deze stof B

Jongeren op het werk:
Jongeren op het werk: art. X.3-8, 1ste lid, 2° en 2de lid, 1° en bijlage X.3-1 van de codex over welzijn op het werk (boek X, titel 3) (verbod tot blootstelling -
uitgezonderd werkzaamheden die noodzakelijk zijn voor de beroepsopleiding onder voorwaarden vermeld in art. X.3-10, §2) (enkel van toepassing als leerlingen in
het kader van hun vorming een vorm van arbeid verrichten, i.¢. in een practicum zelf proeven uitvoeren)

Overige wetgeving van toepassing op deze st

o Chemische agenti

itel 1van boek Vi van de codex over welzijn op het werk (diverse bepalingen)

Het gebruik van deze stof in de opgegeven concentratie valt onder een verhodsbepaling van het besluit 'Jongeren op het werk'. Al je deze stof toch wilt
gebruiken in een leerlingenproef is het verplicht vooraf een risicoanalyse te maken. Kiik op volgende om door te gaan.

<Vorige Volgende >

Sluiten



Backup-bestanden

Van de gebruikersbestanden wordt standaard iedere week een backup genomen en in een submap (BackupDBGS) van de map met gebruikersbestanden geplaatst. De locatie van deze map kan gewijzigd worden door op het map-icoontje te klikken.
Oude backup-bestanden worden op termijn verwijderd (standaard na twee weken). Er blijven echter altijd minstens twee versies van elk bestand staan, ongeacht de ingestelde termijn van verwijderen.

· Stel met de keuzevakjes onderaan het scherm de frequentie waarmee een backup gemaakt wordt en de termijn van bewaren van oude backup-bestanden in.
dBGS-bestanden

[image: image132]
	dBGS.accde (64 bits of 32 bits, gecopileerd)
of
dBGS.accdb (32/64 bits, niet gecompileerd)
	Het programmabestand (met formulieren, rapporten, macro’s, programmacode en tijdelijke hulptabellen).

	dBGStransfer.mdb
	Een databestand waarin tijdelijk gegevens opgeslagen worden die door de gebruiker opgevraagd worden.

	dBGSinv.mdb
	Het databestand met alle inventarisgegevens.

	dBGSdata_gebr.mdb
	Het databestand waarin de gegevens van toegevoegde en gewijzigde stofgegevens opgeslagen worden.

	dBGSconfig.mdb
	Databestand met algemenen configuratiegegevens (voorkeuren die door de gebruiker kunnen ingesteld worden en die geldig zijn voor alle computers in een netwerkomgeving ).

	dBGSconfig_lok.mdb
	Databestand met lokale configuratiegegevens (voorkeuren die door de gebruiker kunnen ingesteld worden en die enkel geldig zijn voor de lokale computer in een netwerkomgeving).

	dBGSdata.mdb
	Het databestand waarin alle oorspronkelijke gegevens van de databank opgeslagen zijn. Dit bestand is toegankelijk ten behoeve van programmeurs die de tabellen willen linken naar een andere toepassing.

	dBGSetik.mdb
	Databestand waarin etiketgegevens opgeslagen worden (kanaal voor overdracht van etiketten naar Word)

	CLPetiketten (xxxx).doc
	Etiketformulieren voor CLP-etiketten (dit zijn samenvoegbestanden met een koppeling naar dBGSetik.mdb).

	ghs01.gif, …, ghs08.gif
	Figuurbestanden met de gevarenpictogrammen voor afdruk van CLP-etiketten.

	Afvalbeheer chemicaliën.pdf
Opslag chemicaliën.pdf
Handleiding dBGS.doc
Toelichting structuur dBGSdata.pdf
	Info-bestanden

	WIK-sjabloon.dotx
	Word-sjabloon waarmee werkplekinstructiekaarten kunnen gemaakt worden.

	dBGS.ico
	Icoonbestand voor dBGS-toepassing


Instellingen en opties
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Het venster ‘Instellingen en opties’ kan geopend worden door in het hoofdvenster rechtsbovenaan op [image: image134.png]


te klikken.

De opties in de tabbladen ‘Identificatiegegevens’ en ‘Bestandslocaties’ werden hiervoor al eerder toegelicht (zie hiervoor: De instellingsnaam opgeven, Wachtwoordbeveiliging, Locaties van bestanden).

[image: image200.png]Risicoanalyse chemicalién secundair onderwijs
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Studierichting zonder klemtoon chemie
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Geef een beknopte verantwoording voor het noodzakelijk gebruik van deze stof en sluit af met de Enter- of Tab-toets (Ctrl-£nter voor nieuwe regel)

brand te voorkomen.

‘Aceton wordt als spoel- en droogmiddel voor recipignten gebruikt. Er is geen alternatieve stof voorhanden. De nodige preventiemaatregelen worden genomen om

<Vorige
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In het tabblad ‘Standaardinstellingen en -voorkeuren’ kunnen verschillende instellingen standaard ingesteld worden. Standaard betekent dat ze altijd van kracht blijven, ook als het programma afgesloten wordt en terug opgestart wordt.
De meeste van deze instellingen kunnen ook op andere plaatsen in het programma gewijzigd worden. Het verschil is dat die wijzigingen enkel van toepassing blijven tijdens de actieve sessie. Bij een volgende opstart van het programma worden de standaardinstellingen terug hersteld.
· Standaardopties voor synchronisatie (tussen enerzijds het hoofdvenster en anderzijds het venster ‘Beknopt’, het inventarisvenster of de etikettenvensters). Synchronisatie vertraagt het programma maar zorgt er wel voor dat de informatie op het scherm altijd synchroon aangepast wordt. Deze instellingen kunnen voor de actieve sessie ook aangepast worden door te klikken op een [image: image135.png]


-pictogram in het hoofdvenster.
· De vrije velden in de inventaris kunnen een toepasselijke naam krijgen die weergegeven wordt op het scherm in de diverse rapporten. Hier kan ook de volgorde waarin de kolommen van de vrije velden in het inventarisvenster weergegeven wordt, gewijzigd worden.

· Het is mogelijk de inhoud van de eerste vier vrije velden op het veiligheidsetiket weer te geven in plaats van andere informatie (naar keuze).
Dit kan ook opgegeven worden in het optievenster dat kan geopend worden voor afdruk van etiketten maar in dat geval is de keuze enkel geldig tijdens de actieve sessie.

· De standaardinstelling van de taal (Nederlands of Engels) heeft enkel invloed op de inhoud van sommige informatie (bv. H-zinnen), niet op de interface van het programma.
Wijziging van taal voor de actieve sessie kan door in het hoofdvenster of het editvenster op de desbetreffende iconen onderaan het scherm te klikken.

· De marges van de etiketformulieren kunnen aangepast worden. Deze optie is voorzien om de verschillen van instellingen tussen printers te ondervangen. Alternatief kunnen de marges aangepast worden op het etiketdocument dat aangemaakt wordt maar dan moet dit natuurlijk telkens opnieuw gebeuren.

· De weergavemodus voor etiketinformatie bij opstarten van het programma kan gewijzigd worden (weergave van CLP-etiketten of weergave van etiketten volgens de oude wetgeving).  Tijdens de actieve sessie kan geschakeld worden tussen de twee etiketmodi door op de desbetreffende iconen onderaan het scherm te klikken.

· Er kan voor gekozen worden om de H- en P-codes al dan niet op het etiket af te drukken. Dit heeft geen invloed op het afdrukken van de H- en P-zinnen. Deze optie is ook niet van toepassing op de zeer kleine etiketten waar alleen de codes op afgedrukt worden.
Dit kan ook opgegeven worden in het optievenster dat kan geopend worden voor afdruk van etiketten maar in dat geval is de keuze enkel geldig tijdens de actieve sessie.

· Wie gebruik wenst te maken van de inventarisgegevens in andere programma’s kan ervoor opteren een kopie van die gegevens in het hoofddatabestand (dBGSdata.mdb) te maken. Dit hoofddatabestand is, in tegenstelling tot het inventarisbestand (dBGSinv.mdb), vrij toegankelijk. De kopie is dynamisch. Bij elke wijziging van inventarisgegevens worden de aanpassingen zowel in het inventarisbestand als in het hoofddatabestand opgeslagen.
Toelichting bij de structuur van dBGSdata.mdb kan hier gevonden worden.
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� HYPERLINK  \l "FilterHoofdVenster" ��Filter�hoofdvenster�





� HYPERLINK  \l "StofWijzigen" ��Huidige stof wijzigen�





� HYPERLINK  \l "NieuweStof" ��Nieuwe stof toevoegen�





� HYPERLINK  \l "RapportMaken" ��Rapport maken�





� HYPERLINK  \l "_Overige_opties" ��Opties en instellingen�





Help en info





Risicoanalyse�onderwjjs








* Bij export naar XLS/XLSX worden nagenoeg alle gegevens geëxporteerd.


** Niet opgenomen in de XLS/XLSX-export zijn de brongegevens en de referenties naar VIK’s.





